
FBI - Intranet Club – Présentation du module

INTRANET CLUB

Intranet Club est un module développé par la Fédération pour les clubs et intègre 

les fonctionnalités suivantes : 

- La saisie des licences.

- L’exportation des informations saisies au format Excel.

- L’édition des calendriers par équipe et par club.

- Les demandes de dérogations de rencontres.
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Ce diaporama présente sous forme de didacticiel le module 
Intranet Club 
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Pour se connecter au module saisissez :
- le N°informatique de votre association dans la zon e « Utilisateur »
- Votre mot de passe dans la zone « Mot de passe utilisateur »

Les droits d’accès à l’Intranet club sont gérés par les comités 
départementaux .

Pour pouvoir accéder à votre espace vous devez être affiliés et posséder une 
adresse mail (adresse de correspondant de club).

Vous pouvez demander la modification ou la confirmation de votre mot de passe 
auprès de votre comité départemental.
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L’interface se présente de la manière suivante :

Liste des messages

Renouvellement des licences

Création des licences

Liste des rencontres

Bordereau de dépôt

Demandes de dérogations
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GESTION DES LICENCES
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Liste des messages

Les messages sont des alertes émises par FBI suite aux contrôles
avant validation des licences.

Ces messages ne peuvent être effacés par l’utilisateur.
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Avant de créer une nouvelle licence, il faut passer par renouvellement.
Vous éviterez de créer une licence alors que la personne était déjà
licenciée dans une association. 

Création / Renouvellement des licences
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Renouvellement des licences

Pour renouveler une licence, remplissez au moins un des champs et 
cliquez sur « Rechercher ».
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Création / Renouvellement des licences

La liste des licenciés répondant 
aux critères s’affiche. 
Cliquez sur la ligne du licencié
à renouveler.

Dans la première colonne, apparaît u n « H », un « M », ou bien un « »

« » correspond à un licencié, licencié dans votre association la saison 
précédente.

« H » correspond à un licencié, non licencié la saison précédente, mais 
licencié une autre saison. Vous pouvez réactiver sa fiche.

« M » correspond à un licencié, licencié dans une autre association la 
saison précédente. Vous ne pouvez renouveler cette licence dans le module 
Intranet Club. Vous devez faire une Mutation qui sera traitée par le Comité
Départemental.
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Création / Renouvellement des licences

La fiche licencié s’ouvre. Tous les renseignements enregistrés
concernant le licencié s’affichent. Il suffit de vérifier et de rectifier
les informations, de remplir la date de certificat médical, la taille, 

l’assurance et éventuellement la date de surclassement.



FBI - Intranet Club – Présentation du module

Vous pouvez choisir le type de licence : 
D : Dirigeant
C : Corpo
A : Joueur
CD : Corpo Dirigeant

N°national
Ce numéro est le numéro unique du 
licencié. Ce numéro est utilisé pour la 
gestion informatique du licencié, et 
apparaît au dessus du logo de la FFBB 
sur la licence

N°Licence
C’est le numéro qui est 
utilisé sportivement. Sur les 
feuilles de marques…

Création / Renouvellement des licences
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Création / Renouvellement des licences

Complétez les renseignements liés à l’état civil du licencié.
Mailing Interdit : Cochez cette case si le licencié l’a coché

sur la demande de licence. Son adresse mail ne sera 
transmise à aucun tiers.
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Création / Renouvellement des licences

Reportez dans cette case 
la date du certificat médical.

La date de qualification est automatiquement 
générée à l’ouverture de la fiche.

Reportez dans cette case la date du 
certificat de surclassement, si vous 

êtes en possession du certificat 
médical d’aptitude au 

surclassement.

Saisir la taille du joueur.
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Création / Renouvellement des licences

Sélectionnez l’option 
d’assurance choisie
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Création / Renouvellement des licences

Sélectionnez la nationalité
du joueur.

ATTENTION : Si le licencié
étranger est mineur, il faut 

saisir sa nationalité
d’origine et pas française. 
Toutes les licences des 

joueurs mineurs 
commencent par la lettre 

« F »
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Création / Renouvellement des licences

Vérifiez les coordonnées 
téléphoniques du licencié.

Bouton de suppression 
du numéro de téléphone.

Bouton d’ajout de numéro 
de téléphone.

Bouton 
d’enregistrement de 

la fiche.
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Règles de gestion

- Lorsqu’une licence est enregistrée, elle ne peut plus être modifiée par le club.

- La date de qualification est automatiquement générée. C’est la date et l’heure 
d’enregistrement de la licence.

- Les licences étrangers ne peuvent être saisies par le club.

- Seule les licences A, C, D et CD peuvent être saisie par le club.

- Les surclassements ne nécessitant aucun autre document que le certificat 
médical du médecin de famille peuvent être saisi par le club.
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Edition des bordereau de dépôt

Saisissez la date
de début de la période

Saisissez la date de fin 
de la période Bouton de recherche 
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Edition des bordereau de dépôt

Cliquez sur une ligne 
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Edition des bordereau de dépôt

Cliquez sur OK pour 
afficher le bordereau de 

dépôt 
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Exportation de la liste de vos licenciés

Cliquez sur « Afficher 
tous les licenciés du 

club » pour afficher les 
licenciés

Cliquez sur l’icône 
« Exporter » pour 
exporter la liste
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Exportation de la liste de vos licenciés

Ouvrez le fichier avec un 
tableur
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Exportation de la liste de vos licenciés
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GESTION SPORTIVE
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Liste des rencontres

Vous pouvez afficher et exporter des calendriers par équipe, par semaine,
ou tout le calendrier de votre association.

Remplissez les champs et cliquez sur « Rechercher »

Bouton de recherche

Champs début de la 
période

Champs Equipe

Champs fin de la
période
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Liste des rencontres

Le champs « équipe » a été laissé vide, le système affiche le calendrier de
l’ensemble des équipes du club pour la période sélectionnée.

Code de saisie des 
résultats pour l’équipe Icône d’exportation vers 

une tableur (même 
principe que pour les 

licenciés)
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Liste des rencontres

L’équipe sélectionnée est  « SE EM A 1 », le système affiche le calendrier de
cette équipe pour la période sélectionnée.
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Calendrier exporté affiché dans un tableur.

Liste des rencontres
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DEMANDES DE DEROGATIONS
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Demandes de dérogations

Saisissez la date de la 
rencontre

Validez votre date en 
cliquant sur « Rechercher »
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Demandes de dérogations

Cliquez sur le lien

La liste des rencontres du club à la date sélectionnée 
s’affiche.
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Demandes de dérogations

Les détails de
la rencontre 
s’affichent.

Modifiez les données
et donnez un motif.

Enregistrez votre 
demande.
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Demandes de dérogations

Validez
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Demandes de dérogations

Le correspondant du club adverse reçoit un mail d’information.
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Demandes de dérogations

La structure gérant le championnat (Comité, Ligue ou Fédération) est informée 
de la demande de dérogation.
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Demandes de dérogations

Suite à la réception du mail, le correspondant adverse ouvre son Intranet Club,
saisie la date de demande de dérogation et valide en cliquant sur 

« Rechercher ».
Pour répondre à la demande de dérogation, il clique sur le lien en face de la 

rencontre.

Cliquez sur ce lien pour 
ouvrir la rencontre
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Demandes de dérogations

L’adversaire peut accepter ou refuser votre demande. 
Dans le cas d’un refus il motivera son refus

Menu déroulant pour 
accepter ou refuser la 

demande.

Zone de saisie pour 
motiver le refus.

Validez votre réponse en 
cliquant sur 

« Enregistrer ».
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Demandes de dérogations

Validez
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Demandes de dérogations

Vous receverez la réponse de l’adversaire par Mail.
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Demandes de dérogations

La structure gérant le championnat (Comité, Ligue ou Fédération) est informée 
de la réponse de l’adversaire.
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Demandes de dérogations

La structure gérant le championnat (Comité, Ligue ou Fédération) valide ou 
refuse la demande de dérogation.



FBI - Intranet Club – Présentation du module

Demandes de dérogations

Le clubs sont avertis de la décision de la structure gérant le championnat par 
Mail et peuvent consulter la réponse de la structure dans l’Intranet Club.


